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1 Kurzanleitung Anmelde-/Einschreibungsprozess
astendo-Akademie

1.1 Einfuhrung

Fur die Nutzung der astendo-Akademie ist ein Selbsteinschreibeprozess vorgesehen, tber den Sie sich
selbst anmelden und in die dafur vorgesehenen Kurse einschreiben kénnen. In diesem Dokument werden
die ersten Schritte beschrieben. Hinweis: Kunden, die einen Einschreibeschlissel erhalten (ab 10 Teilneh-
mer:innen), kdnnen sich mit diesem auch fur kostenpflichtige Kurse einschreiben.

1.2 Aufruf der astendo-Akademie

“5  Beim Aufrufen der astendo-Akademie, gelangen Sie automatisch zur Anmeldeseite der Benutzerre-
gistrierung.

Akademie

Kennwort vergessen

Sind Sie zum ersten Mal auf dieser Webseite?

Fur den vollen Zugriff auf die Website brauchen Sie ein Nutzerkonto

Neues Konto anlegen?

Kurse konnen fiir Gaste geoffnet sein.

Anmelden als Gast

Cookies-Hinweis

Abbildung 1: Aufruf und erstes Login
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[Kurzanleitung Anmelde-/Einschreibungsprozess
astendo-Akademie]

1.3 Anlegen eines Benutzerkontos

“%  Bitte Uberlegen Sie sich fiir Ihr Benutzerkonto einen Anmeldenamen sowie Kennwort. Beachten Sie

dabei die vorgeschriebenen Kennwort-Kriterien.

Neues Nutzerkonto

Anmeldename @

Kennwortregeln:

Kennwort @

E-Mail-Adresse @)
E-Mail-Adresse (wiederholen) 0
Vorname @

Nachname @

Land

Deutschiand v

Neues Nutzerkonto anlegen Abbrechen

Pflichtfelder@

mindestens & Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe(n), 1 GroRbuchstabe(n), 1 Sonderzeichen, z.B. *, -, oder #

Abbildung 2: Kennwortrichtlinien bei der Anmeldung

<% Bestatigen Sie Ihre Eingaben, indem Sie den ,Neues Nutzerkonto anlegen“-Button anklicken.
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[Kurzanleitung Anmelde-/Einschreibungsprozess
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1.4 Bestatigung lhres angelegten Benutzerkontos

astendo-Akademie  Deutsch (de) ~

Um sicherzugshen, dass sich niemand unberechtigs lber die van Ihnen angegsbens E-Mail anmeldet, wird sine susomatische Benachrichtigung an diese Adresse =@gmx.de gesendet

Die Benachrichrigung emthalt cine Anleitung, wie Sic Ihre Registrierung bestatigen. Danach sind Sie auf dieser Moodle-Seite registriert und kénnen sofort loslegen.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website

Abbildung 3: Bestatigung des Benutzerkontos

“»  Sie bestatigen Ilhre Anmeldung, indem Sie den Link in lhrer Bestatigungs-E-Mail anklicken.

* & = Bestitigung der E-Mail-Anderung bei akademie.astendo.de - Mac...

MNachricht Hilfe ESET cobra Q Was machten Sie tun?

X = [ =] | [r] | 2] [B] Q

3@‘ Laschen Archivieren | Antworten | QuickSteps | Verschieben | Markierungen | Bearbeiten | Plastisch Zoom

Laschen QuickSteps = Zoom ~
Mi 09.03.2022 14:39

AS Antworten Sie nicht auf diese E-Mail. (Uber astendo Akademie) <no-

Bestitigung der E-Mail-Anderung bei akademie.astendo.de
An astendo GmbH | Vertrieb

Guten Tag astendo GmbH,

Sie méchten die E-Mail-Adresse fiir Ihr Nutzerkonto bei akademie.astendo.de dndern. Offnen Sie bitte die folgende
URL in Ihrem Browser, um die Anderung zu bestitigen.

https://akademie.astendo.de/user/emailupdate.php?key=IMoS9DKOOaSEHbaGe2508&id=38

Wenn Sie Fragen haben, kontaktieren Sie den Support: support@astendo.de

Ihr E-Learning-Team

Abbildung 4: Bestatigung der Anmeldung per E-Mail
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[Kurzanleitung Anmelde-/Einschreibungsprozess
astendo-Akademie]

“»  Nach Bestatigung gelangen Sie iber den Weiter-Button zum Dashboard der astendo-Akademie.

astendo-Akademie

Dashboard > Die Registrierung wurde bestatigt.

Danke,
Madeleine
Muller

Die Registrierung wurde
bestatigt.

Abbildung 5: Benutzerkonto erfolgreich bestatigt

1.5 Ubersicht der Akademie-Kurse

s Im Bereich Navigation und durch Ausklappen der Pfeile erhalten Sie eine Ubersicht der angebotenen
Kurse.

h Navigation

Dashboard
# Startseite
» Website
o* Meine Kurse
w Kurse
= cobra CRM und ADRESS PLUS
%* cobra fur Anwender:innen
%= cobra Power User
%¥ dataViewer
w astendo editManager
%* editManager Anwender:innen
%* editManager Redakteurinnen
% editManager Kuerschners
%* editManager sendinblue
w astendo eventManager
%* eventManager fir Anwender:innen
%r eventManager fir Power-User

Abbildung 6: Kurstibersicht
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“%  Folgende Kurse stehen lhnen davon kostenfrei zur Verfligung:
o editManager Anwender:innen
o editManager und Kirschners Politikkontakte

o E-Mail-Marketing mit editManager und sendinblue

1.6 Selbsteinschreibung

“%  Wahlen Sie den gewiinschten Kurs aus, fiir den Sie sich einschreiben mdchten und klicken am Ende
der Seite auf den Einschreibe-Button.

IV. Aufbaukurs - E-Mail-Marketing mit editManager und sendinblue

Einschreibeoptionen

mit und sendinblue

editManager
und sendinblue

Applikationen

~ Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)

=

Abbildung 7: Selbsteinschreibung

<% Danach erhalten Sie eine Meldung, dass Ihre Kurseinschreibung erfolgreich war.

Dashioard » Meine Kurse » editManager sendinblue

Sie sind in den Kurs eingeschrieben

Abbildung 8: Bestatigung Ihrer Kurseinschreibung
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1.7 Zugang zu den einzelnen Lektionen/Videos

<& Durch Anklicken des Play-Buttons a gelangen Sie zum Video der jeweiligen Lektion.
Bitte kennzeichnen Sie jede beendete Lektion immer ,als erledigt”, um zur nachsten Lektion zu ge-
langen.

~ Lektion sendinblue1 | Uberblick Gber die Schnittstelle zu sendinblue

Wie ist die Schnittstelle zwischen cobra und sendinblue aufgebaut?

n dieser Lektion zeigen wir lhnen die wesentlichen Komponenten der Schnittstelle zwischen cobra und sendinblue und wie Adressen in sendinblue organisiert werden.
Inhalte und Themen dieser Lektion

o Die Schnittstelle d
o Adressen in col - Kontakte in sendinblue
e Listen und Ordner in sendinblue - Stichwérter in cobra

VIDEO TIME
. schulungsvideo zur Lektion sendinbluel | Uberblick aber die Schnittstelle zu sendinblue

Hier sehen Sie das Schulungsvideo zur Lektion {Dauer: 4:29 Min).

DATEl
m Zusammenfassung zur Lektion

Kurze Zusammenfassung wichtiger Informationen und Links

FEEDBACK
%':]' Feedback zur Lektion

Ihr Feedback zur aktuellen Lektion ist uns wichtig!

Abbildung 9: Zugang zu den Lektionen

1.8 Logout Ihres Benutzerkontos

“»  Durch Ausklappen des Pfeils rechts neben lhrem Benutzernamen gelangen Sie zum Logout-Button.

Profil

Bewertungen
Kalender
Meine Dateien

Berichte n

Einstellungen

(» Logout M on

Abbildung 10: Logout im Benutzerprofil
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2 Eigene Notizen
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